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Nysa, dnia 23.08.2016 roku

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

Kierownik Centrum Integracji Spofeczne] w Nysie
zaprasza do roienia oferty na pelnienie funkeji
Ksiegowej/Ksiegowego projekiu w ramach ,,CiS w Nysie - nowe miejsca reintegracji spolecznej i
zawodowej” wspdétfinansowanego ze Srodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Opoiskiego na fata 2014 - 2020

Okres peinienia funkcjh 01 wrzednia 2016 ¢, — 31 lipca 2007 r,
Forma zatrudnienia: umowa zlecenia
Wymagania:

----- znajomosé aktualnych dokumentdw, wytycznych, zasad realizowania i rozliczania projekiéow
wspétfinansowanych przez Unie Europejska {oswiadczenie kandydata) szczegéinie w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkdw,

— doswiadczenie w realizacii projektow unijnych, w szczegdinosci w ramach EFS (referencje,
radwiadczenia, potwierdzenia, Swiadectwa pracy),

— znajomosé zasad ksiegowodci budzetowe] w jednostkach samorzadu terytorialnego oraz w
jednostkach podleglych, znajomosc przepisow z zakresu prawa podatkowego w jednastkach
budzetowych;

- znajomosc zasad finansowania projektow RPO WO 2014-2020;

— orientacja w zagadnieniach z zakresu prawa zamowien publicznych;

— umiejetnosé pracy w zespole, sumiennosd i rzetelnosé, dobra organizacja czasu pracy,

— dyspozycyjnosc w okresie obowigzywania umowy,

— umiejetnosc obstugi komputera i urzadzen biurowych,

Oferta winna zawierac:
I. wypetniong ankiete zglosreniowa oraz odwiadczenia stanowigee zatgezniki do niniejszego

zaproszenia,

,CIS w Mysie - nowe miejsca reintegracji spofecznej | zawodowej”
Projekt wspotfinansowany ze srodkow Europejskiego Funduszu Spoftecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyinege Wojewodztwa Opolskiego na lata 2014 - 2020
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2. Curriculum Vitae,

3. potwierdzone za zgodnosé z oryginatem przez Kandydata kserokopie dokumentow
poswiadczajgoych wyksztatcenie oraz dodwiadezenie zawodowe, posiadane uprawnienia i
kwalifikacje.

Termin sktadania ofert:

Oferty nalezy sktadaé w zamknietej kopercie z danymi teleadresowymi Kandydata/ki
i opisem: ,,Oferta na peinienie funkcji Ksiegowej/Ksiegowego projektu ,,CIS w Nysie - nowe miejsca
reintegracji spotecznej i zawodowej” do dnia 30 sierpnia 2016 r. do godziny 10.00 w pokoju nr 2
{sekretariat) Centrum Integracji Spotecznej w Nysie przy
ul. Poznanskie] 3. O zachowaniu terminu decyduje data wplywu do sekretariatu Centrum. Oferty
oione po uptywie wyznaczonego terminu nie bedg rozpatrywane,

Kryteria wyboru oferty:
Sposrdd zozonych ofert wybrana zostanie tyiko jedna oferta, kidra uzyskata najwyiszg liczbe
punktow.
Kryteria wyboru: _

— doswiadczenie zawodowe — max. 50 pkt,

—  kwalifikacje zawodowe — max. 40 pkt,

— dyspozycyjnos¢ — max. 10 pkt.

tgczna maksymaina ocena — 100 pkt.
Liczha punktow zostanie przyznana na podstawie zioZonych prrez Kandydata/tke dokumentdw.
Kierownik Centrum Integracji Spotecznej w Nysie powota Komisje Rekrutacyjna do przeprowadzenia
rozmow kwalifikacyinych z kandydatami, ktdrzy otrzymajg najwyisza liczbe punktéw.
Z jedng osoba, ktdra uzyska najwyiszg liczbe punkidw zostanie podpisana umowa zlecenia, natomiast
pozostate osoby zostang niezwiocznie powiadomione na pismie o wyniku rekrutaci.

Zakres chowigzkdéw Ksiegowego/Ksiegowej projektu to m.in.:
- wprowadzenie dokumentacji finansowej projektu;
- rozliczanie projektu;
sporzadzanie sprawozdan finansowych zwigzanych z etapami realizacji projektu;
terminowe skiadanie wniosku ¢ ptatnosé ;
- obstuga konta bankowego;

kontrola wydatkéw poniesionych w ramach projektu, sprawdzanie ich zgodnosci z
harmonogramem patnosch;

#CIS w Mysie - nowe miejsca reintegracji spolecznej i zawodowej”
Projekt wspaifinansowany ze srodkow Luropejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Opolskiego na lata 2014 - 2020
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reagowanie na nieprawidiowoéci w zakresie dokumentacji finansowo — ksiggowej
projektuy;

prowadzenie rozliczeri, dekretacje, rozliczenia z pracownikami osobami
zatrudnionymi w ramach projektuy;

sporzadzanie comiesiecznych sprawozdar z wykonania obowigzkow;,

obstuga komputera i urzadzen biurowych;

wprowadzanie danych do  centralnego systermu teleinformatycznego 5L-2014
zgodnie z aktualnymi ,Wytycznymi w zakresie warunkow gromadzenia iprzekazywania
danych w postaci elektronicznej na lata 2014 — 2020” w zakresie przewidzianym we Whniosku
i Umowie o dofinansowanie Projektu;

Szczeqdtowy zakres obowigzkow | zadon Ksiegowega/Ksiegowe projektu okresli umowa,

informacja:
Wszelkich informacji zwigzanych z procesem rekrutacji udziela pracownik CIS - Pani Kamila Kamirska

- Centrum Integracji Spofeczne) w Nysie, ul. Poznariska 3, pok. 5 oraz pod numerem telefonu: 77 506
[ 50 50,

UWAGA:

Do wyzej wymienionego zamdwienia nie stosuje sig ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:
— uniewainienia postepowania bez podania przyczyn,
- odrzucenia ofert tub ofert bez podania uzasadnienia,
prowadzenia dalszych negocjacji z oferentem {ub oferentami.
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»CIS w Nysie - nowe miejsca reintegracji spolecznej i zawodowej”
Projekt wspdaifinansowany ze srodkow Furopejskiego Funduszu Spolecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Opolskiego na lata 2014 - 2020



